MUNIGIPALIDAD
DE POPTUN

ADMINISTRACICON 2020-2024

La Infrascrita Secretaria Municipal del municipio de Poptin, departamento de Petén,
CERTIFICA: Tener a la vista el libro No. Treinta y uno (31) de actas de sesiones municipales;
se localiza el acta No. 68-2,008; de la sesion publica ordinaria celebrada por la Corporacion
Municipal ¢l dia doce de septiembre del dos mil ocho, Ia que en su punto SEGUNDO: dice lo
siguiente: - - - -

ACTA No. 68-2008; Sesion publica ordinaria celebrada por el Honorable Concejo Municipal, del
municipio de Poptin, departamento de Petén, el dia doce de septiembre del afio dos mil ocho,
constituidos en el despacho municipal y bajo la presidencia del sefior Alcalde Municipal Angel
Kilkan Ochoa, con la asistencia de los concejales del primero al quinto en su orden, 1. Carlos
Antonio Hernandez Castellanos; 2. Lubia Amalia Torres Reyes de Alfaro; 3. Manuel de Jests
Coyoy Queme; 4. Daniel Garrido Ruiz; y 5. Jorge Dionel Barrios Barrientos; asi mismo con la
presencia de los sefiores sindicos municipales I y II, en su orden, primero Evaristo Baudilio Colli
Chan, segundo: Carlos Felipe Castellanos Obando, contandose asi mismo con la presencia del
sefior Oscar Leonel Monroy Sagastume, Secretario Municipal quién certifica Ia presente para lo
cual se procedi6 de la manera siguiente: PRIMERO: El Técnico en Produccién Agricola, Angel
Kilkan Ochoa, Alcalde Municipal, Declara Abierta la presente Sesién ordinaria. SEGUNDO:
LA HONORABLE CORPORACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE POPTUN,
DEPARTAMENTO DE PETEN.

CONSIDERANDO:
El proyecto de Reglamento de Viaticos de la Municipalidad de Poptin, departamento de Petén,
elaborado y analizado por la Oficina Municipal de Planificacién (OMP) se encuentra realizado en
base a derecho y el que se tiene actualmente en vigencia, ya no satisface las exigencias
economicas debido a la fluctuacién de precios y alza en la economia que se vive en la actualidad
y siendo deber de la Municipalidad, emitir sus Ordenanzas y Reglamentos para una ordenada
marcha administrativa, es procedente aprobarlo para que se continué con sus tramites le gales para
su aprobacion y publicacién en el Diario Oficial de Centroamérica.
POR TANTO:
En uso de las facultades que le confiere el articulo 253 inciso b) de la Constitucién Politica de la
Republica; 3, 34, 35 inciso i), p), vy 1,42, y 107 del Codigo Municipal.
ACUERDA:
Aprobar el Proyecto:

REGLAMENTO DE VIATICOS DE LA MUNICIPALIDAD DE POPTUN, PETEN.

ARTICULO 1° Viaticos: Los vidticos son gastos a cargo de la Municipalidad y comprendes
alimentacion y hospedaje del personal municipal que se encuentre fuera de su sede de trabajo en
€l desempefio de una comision oficial.

ARTICULO 2°. Otros Gastos: Se entiende por Otros Gastos, los que se ocasionen en el
cumplimiento de comisién oficiales por concepto de: a) Pasajes; b) Transporte de Equipo de
trabajo; c) Reparacién de Vehiculos, sus repuestos, combustibles, lubricantes y otros similares, en
el caso de que la comisién se efectué en vehiculo de la Municipalidad; y, d) Gastos debidamente
comprobados que se ocasionen por caso fortuito o fuerza mayor en el desempefio de la comision.
ARTICULO 3°. Autorizacién: Se autoriza el pago de viaticos y otros gastos a que se refieren los
articulos anteriores, a los funcionarios y trabajadores de la Municipalidad a quienes se les
encomienda, por la autoridad competente y por escrito el desempefio de una comision oficial que
deba cumplirse fuera del lugar en que permanentemente desempefien sus labores.

ARTICULO 4°. Los gastos de viaticos se otorgaran cuando la comisién sea autorizada por el
Alcalde o autoridad municipal correspondiente, por medio de oficio o acuerdo respectivamente,
con cargo a la partida especifica del presupuesto de egresos en vigor. . En dicho documento se
hardn constar: el nombre de la persona, a quién se le encargue la comisién, cargo que
desempefia, objeto de la comision, lugar en el que ha de cumplirse, tiempo probable de su
permanencia fuera de poblacion y fecha de salida.



ARTICULO 5°. Anticipo de Vidticos: La persona designada para el desempefio de una comision
oficial, debera llenar el formulario de viaticos anticipo (V-A) y obtener la autorizaciéon del
funcionario que emiti6 el nombramiento correspondiente. Contra dicho documento la persona
designada recibira del tesorero municipal los fondos asignados a la comisién, quedando obligada
a presentar posteriormente la respectiva liquidacién conforme disposiciones que para el efecto se
establecen en el presente reglamento.

ARTICULO 6°. Cuando el transporte se efectué en vehiculo municipal se proporcionaran fondos
para combustible de acuerdo con el niimero de cilindros del vehiculo a utilizar y kilémetros a
recorrer, de acuerdo con las distancias registradas en la Direccion General de Caminos, y que
para el efecto tendra conocimiento la tesoreria municipal, debiendo exigirse en la liquidacidn, las
facturas por combustible y lubricantes empleados. En caso que la transportacion se efectué en
vehiculo ajenos a la Municipalidad, ésta cubrira el valor el valor del pasaje de ida y vuelta, el
flete o alquiler de bestias en su caso. Las facturas deberan obtenerse a nombre de la
Municipalidad.

ARTICULO 7°. En los casos de comisiones especiales no previstas en el presente reglamento, el
vidtico serd autorizado pro la autoridad municipal correspondiente conforme circunstancias y
lugar en que se efectuaré la comision, para el efecto debera observarse el Reglamento General de
Gastos de Viaticos del Gobierno Central.

ARTICULO 8°.  Las personas designadas para efectuar comisiones llevaran formularios
constancias (V-C) que debera ser firmadas y selladas por algin funcionario o empleado de las
dependencias estatales o Instituciones que visiten con motivo de la comisién, con el objeto de
comprobar que la misma se efectud.

ARTICULO 9°. Terminada la comision debera presentar a la tesoreria municipal, dentro de los
cinco dias habiles siguientes, los formularios a los que se refiere el articulo anterior y debera
practicarse la liquidacion en el formulario respectivo (V-L), de lo contrario no podra solicitar
anticipo de viaticos para nueva comision.

ARTICULO 10°. Los vidticos para pago de hospedaje y alimentacion, se sujetaran a la siguiente
tarifa diaria:

CLASE Grupo “A” Grupo “B” Grupo “C”
PRIMERA...........................Q.700.00 Q.500.00 Q350.00
SEGUNDA............cco . ...Q.640.00 Q450.00 Q300.00
TERCERA...........................Q.600.00 Q400.00 Q250.00

PRIMERA CLASE: Alcalde Municipal y miembros de la Corporacién, SEGUNDA CLASE:
Secretario, Tesorero, Directora de la AFIM, Asesor Legal, Juez de Asuntos Municipales y
Coordinadores de las diferentes oficinas municipales; y, TERCERA CLASE: Los demés
empleados municipales.

Grupo “A”: Ciudad de Guatemala; Grupo “B”: Cabecera departamentales, puertos y municipios
del departamento de Petén; y, Grupo “C™: Otros municipios, aldeas y caserios del municipio de
Poptun, Petén.

ARTICULO 11°. Fraccion de dia: Cuando en la comision se invierta menos de veinticuatro
horas, los vidticos se reconoceran de acuerdo con los siguientes porcentajes de los cuotas asi: a)
Para desayunos, quince por ciento (15%); b) Para almuerzo, veinticinco por ciento (25%): c)
Para cena, veinticinco por ciento (25%); y, d) Para hospedaje, treinta y cinco por ciento (35%).
ARTICULO 12° Los gastos de todo tipo de transporte, alquiler de bestias o de vehiculos, se
cubriran de acuerdo a las tarifas que cubren las empresas de transporte y duefios de bestias en la
region donde se realice la comision. Los gastos del parrafo anterior se comprobaran mediante
facturas o recibos a nombre de la Municipalidad con el visto bueno del Alcalde o de la comision
respectiva nombrada en forma estipulada por la ley.

ARTICULO 13°  Comisiones permanentes: Para los trabajos que por su naturaleza exijan
permanencia continua fuera del lugar de la sede, asi como para las comisiones que comprendan
un mes 0 mas, los vidticos seran del cincuenta por ciento (50%) de las cuotas que se establecen en
el articulo respectivo del presente reglamento y por el periodo que se permanezca en la comision.

ARTICULO 14°.  Cuando por causas no imputadas la persona que desempefia la comision,
permanczca fuera de la sede de sus labores por un tiempo mayor de los previstos debera
comunicarlo por la via mas rapida al Alcalde Municipal o quién haga sus veces, y los viaticos
adicionales le seran reconocidos siempre que presente la constancia en la forma establecida por el
presente reglamento.
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ARTICULO 15° Las sumas de dinero no utilizados deberan reintegrarse en el mismo acto y
formulario de liquidacion de los gastos (V-L), y la tesoreria municipal extendera la constancia
correspondiente, en igual forma se procedera en caso de tratarse de devoluciones de materiales,
implementados y otros bienes utilizados en el desempefio de la comision.
ARTICULO 16°. Las comisiones deberan ser desempefiadas por la persona directamente
encargada del asunto. Si la naturaleza del mismo amerita que sean varias personas las que vayan
a desempefiar la comisién, el Alcalde Municipal o la autoridad municipal designaran el niimero
de ellas estrictamente necesario. En todo caso debe tenerse cuidado de no excederse de las
asignaciones mensuales en el renglon 132, viaticos del presupuesto respectivos.
ARTICULO 17°. Derogatoria: Se deroga el Reglamento de Viaticos publicado en el Diario
Oficial del 29 de julio de 1980, numero 24, toma 214, su modificacién publicado en el Diario
Oficial del 11 de enero de 1982, nimero 88, tomo 217, asimismo el reglamento de viiticos
publicado en el Diario Oficial del 12 de junio de 1989, niimero 47 tomo 236.
ARTICULO 18. Vigencia: El Presente Reglamento de Viaticos entra en vigor el mismo dia de
su publicacién en el Diario Oficial de Centroamérica. Dado en el Palacio Municipal del
municipio de Poptin, departamento de Petén, a los doce dias del mes de septiembre del afio dos
mil ocho.--- f5.) ilegible Angel Kilkan Ochoa, Alcalde Municipal; ilegible sindicos Municipales I
y II, Evaristo Baudilio Colli Chan, Carlos Felipe Castellanos Obando.; ilegible de los concejales
del primero al quinto, Carlos Antonio Hernandez Castellanos, Lubia Amalia Torres Reyes de
Alfaro, Manuel de Jests Coyoy Queme, Daniel Garrido Ruiz, Jorge Dionel Barrios Barrientos;
ilegible Oscar Leonel Monroy Sagastume, Secretario municipal.

Y, para remitir a donde corresponde se extiende la presente en el municipio de Poptin,
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MUNICIPALIDAD DE QUETZALTENANGO
ACTA NUMERO 194-2008
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MUNICIPALIDAD DE QUETZALTENANGO

ACTA NUMERO 199-2008

£l infrascrito Secretarie Munieipa! Interine de Quetzaltenangs CERTIFICA: haber temdo a

1a vista el libro respectivo an e que se encuentra o punto SEXTO: del acta numero:

CIENTO NOVENTA Y NUEVE Guaﬁu DOS ML OCHO, de sesidn ordineria realizada por

¢l Hororable Gonesle Municipal de Quatzaltenange el once de Sepliembre det afio dos mil

otho ¥ el quempmdom«m dice”™"=™""" SEXTO: Se tiene 2 la Vista para

resolver el Expediente Mimens 2650-2008, del Licenciado SERGIO ANIBAL SUM

BARCIA, Asesor Financisro, quien presenta Proyecio deneminade “Tass Formufarias® el

cusl tene abjetivo la actuaiacién de (2 S8 & un vakT que ests en funciones de ios

objetivos municipsles, siendo estos los siguientes formulacios:

Declaracién Jurada Reglstro de Vecindad

Constancia que no im obterido Cédula

Solicitid da Primeta Cédula de Vesmdad

Sodcind de Licencia de Construccion

Solictud de Solvencis

Sa‘a‘eiwd e Reposicién de Céduia de Vechndad
Solicitud de Licencia de A etida Domiciiar

Selicitud de Inscripeidn Catasiral Q.10.00

Somelido 3 consideracidn y luego de la daliberscisn comespondiente. ef HONCRABLE

CONCEJO MUNICIPAL, por unanimidad ACUERDA: {) Aprobar los nueves vaiores de

Ios formularios que quadaron ash:

PPOPEO
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8

[ NS O N

1. Declaracién Jurada Registro de Vecindad Q 500
2. Constancia gue no ha obtenide Céduls Q. 500
3. Solicitud de Primera Cédula de Yecindad -Q 500
4. Solicined da Licencia de Construccion Q. 500
§. Solicitud do Solvencia Municipal Q 500
. Soificltud de Reposicibn de Cédula de Vecindad Q 540
7. Solicitud de Licencia do Acometida Domicifiar < 500
8. Solicitud de inscripcién Catastral Q600

vy It} e presants heusrdo entra eq vigencia acho dias despusés de su publicacion en
el Diario Oficial. {fs) LIC. JORGE ROLANDO BARRIENTOS PELLECER. ALCALDE
MUNICIPAL. Fhmas deg de los sefi bios de la Honorable Corporacién
Municipal. GUILLERMO ALFREDO GRAMAJO LOPEZ. SECRETARIO MUNICIPAL.
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MUNICIPALIDAD DE POPTUN,
DEPARTAMENTOQ DE PETEN

ACTA No. 68-2008
El Infruscriy Sevretzrio Municipul del amiwnacipio de Poptts, dlepetunents Je Poidn,
CERTIFICA:
numicipales: se localiza ¢l goty Neo. 68-2,008: de la sesidn plblics ordinuda celebrada por la
Corporacion Municipal ¢l dia doce de septivinbre  de] dos mil ocho, la que ¢n sv punto

Terer 2 1a vism el libro No. Trema ¥ uno (31) de nowas de sestones

segundo: dice lo siguiente: « - - - ce—es

ACTA No. GB-2008; Sesién publics ordmaria celebrado por ¢f Honorable Conegio
Municipal, del municipio de Poplin, depuctamento de Petén, ¢l dia doce de septiombre del
ailo doz mil ocho, vonstituedus en el despacho munisipal y bnjo fa presidencia del’ sefior
Alcalde: Municipnl Angel Kifikin Ochou, con ln osistencia de jos concojules del primero ol
quings en su orden, 1. Corlox Antenio Hemndindez, Costeilmios; 2. fLubia Amalia Torres
Reves de Alfaro; 3. Manuel de Jesis Covoy Queme; 4. Dantel Garrido Ruiz;, y 5. Jorge
Dioncl Barrios Bamricntos: asi mismo con 2 presenciz de fos sciores sindicos municipades §
¥ IL en sy ovden, prm'lzro Evaristo Baucilio Collt Chan. segundo: Carios Felipe Castellanos
Ohnndn Lum:mdnﬁc asi mlsrno con dx presencia Qel seftor Owear leonel Monwoy

Mumieipal yuién vertifica la présente para o cual xe procedio de la
manera siguiente; PRIMERO: El Técnico en Produccién Agricola, Angel Kilkan Ocbas,
Alcalde Municipal, Declara Abierta 1z presente Sesibn ondmaria, SEGUNDO: LA
HONORABLE CORPORACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIQ DE PORTUN,
DEPARTAMENTQ DE PETEN.
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