Informes asesorias técnicas y profesional

contratad
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ENTIDAD: MUNICIPALIDAD DE POPTUN, DEPARTAMENTO DE PETEN

FECHA DEL REPORTE: ENERO Y FEBRERO 2024

NUMERO DE
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NUMERO DE ACTA DE
APR

TIPO DE SERVICIO
(récnico -

OBJETO DEL

ORIGEN Df LOS RECURSQS

FECHA DfL CONTRATO

-

Axel Edilberto Cerna Acevedo| 50249746

Punto Resolutivo

-183-2024
183200 Cuarto Acta 08-2024

Profesional

Q

180,000.00

Asesor Juridico
Municipal Il

|Municipalidad® que lo soliciten en los ramos: Laboral, Owil, Penal,

1). Asesorar al Akcalde, Concejo Municipal y a las dependencias de “La|

contra de La Municipalidad, en los ramos: Laboral, Civil, Penal; 3).
Asesorar 3 La Municipalidad en asuntos referentes 8 demandas,
querellas 0 denuncias que se interpongan contra terceros, en materla.
Laboral, Givil Penal; 4). Emitic dictdmenes en asuntos que la Alcaldia
Municipal 0 la Corporacién Municipal le soliciten en materia Laboral,
Civil, Penal; S). Asesorar al Concejo Municipal de la Municipalidad de
Poptin, departamento de Petén, en ol ramo Laboral, Civil, Penal, 6).
Brindar servicios profesionales como: Asesorla, Direccidn, Procuracién,
elaboracién de memoriales, asistencia a audiencias en las procesos de|
los ramos: Laboral, Ovil, Penal, que se planteen en contra de la

Petén, ante los Organos
jurisdiccionales, 7). Asesorar, aconsejar, dingie y  elaborar|
recomendaciones y, en general, asesorar a la Municipalidad de Poptun,
departamento ce Petén, en los asuntos que se susciten en la misma en|
materia: Laboral, Ovil, Pemal; 8). Asistic a reuniones. audiencias,|
atender citaclones y cualesquiera diligencias que sea necesaria y en la|
cual la Municipalidad de Poptin, departamento de Petén, participe
como actora, demandada, tercero o en cuales quiera otra calidad ante|
los drganos Jurisdicclonales en materia-Laboral, Civil, Penal,; 9). Evacuar
consultas verbales o escritas, asistir a sesiones de trabajo, etaborar|

proyectos de resoluciones, pliegos de|
peticiones y todos los documentos, gestiones, memoriales o
Instrumentos que sean necesarios para prestar adecuadamente la
asesoria profesional contratada en materia: Laboral, Civil, Penal; 10)
Asistir a juntas, reuniones o cumplimentar comisiones, cuando se e
requiera, tanto en el interior como en el exterior de la Republica En|
materia Labora, Civil, Penal. 11), Realizar otras actividades qué dentro|
de su competencis, le sean asignadas por el Alcalde o Concefol
Municipal.
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001
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Amelia Jeaneth Lopez Valle

03-183-2024

Punto Resolutivo
Cuarto Acta 08-2024

PROFESIONAL

Q 115,000.00

Asesora Juridica

Municipal de Secretaria

1) Asesorar ol Alcaide, Asesorar 2 Secretaria Municipal, Conceo Muncpal y 2 las)
dependencias de ‘La Mumcpaidad” que ko solchen en los ramos Notanal y
|Admnistrativo, emiiendo el dictamen respectvo de ser necesario, 2) Asssorar a Lal
Municipaiidad en el ratamiento de los procesos legales que exsten en contra de La)
Municipalidad, en los ramos: Notanal y 3) Asesorar ala N o)
asunios referentes @ demandas, querellas 0 denuncias QuO 6 Wlerpongan coniral
terceros, en materia: Notanal y Adminstrativo. 4) Emitr dictamenes en asunios que lal
Alcaidia Municpal 0 la Corporacion Municipal le solicften en materia Notandl y
Administratvo. 5) Asesorar al Conoso Municipal de la Muncipalidad de Pophin,
departamonto de Pelén, en materia Notarial y Adminstatvo 6) Brndar servicios)
profesionales como Asssoria, Dweocdn, Procuracion, elaboracion de memorinles,
asistencia 3 eudiencias en los procesos e los ramos: Notarial y Administraivo, que 8o
planteen en contra do la Muncipalidad de Poptin del departamento de Petén, anta los|
Organos junsdiccionales; 7). Asesorar, sconsejar, diigr y elaborar recomendaconas y, en|
general, asecorar a la Municipalidad de Poptun, departamento do Peten, en los asuntos|
quo 9 susciten en la misma en matena: Notarial y Adminstrativo. 8) Asistr a reuniones,
audiencias, atender oitacionos y cualesquiera dilgencias que 83 necesaria y en la cual la)
Municipalidad do Poptun, departamento do Petén, participe como actora, demandada,
1eroero 0 en Cuales quera ora calidad ante los drganos Jurisioconales en materia
Notarial y Adminstrativo 9) Evacuar consultas verbales o escritas, asistir @ sesones de|

Notarial y Admnistratvo. 10). Asistr a juntas, reuniones 0 cumplimentar comisiones,
[cuando se le requiera, tanto en el infenor como en ol exterior oo la Repubica. En materia)
Notanal y Adminestrativo. 1) Fraccionar Escrituras Publicas que lo requiera el aicalde y/o!
Concejo. 12) Reasizar Declaraciones Juradas que le requeran. 13) Realzar
Legaizaciones de Documentos y firmas en o que ef Alcaldo, Gerente Admmnisirativo|
Municipal, secretario y/o Directora de Recursos Humanos lo requiera 14). Realizar otras|

31-0151-0001

0183

001

16/01/2024

31/12/201“

Témas Anibal Aldana Paredes

13498193

02-184-2024

Punto Resolutivo
Cuarto Acta 08-2024

PROFESIONAL

120,000,00

Auditor Interno

3) Prestar servicios profesionales de Auditoria Interna a la Municipalidad de Poptun,}
Departamento de Petén, b) Realizar sus funciones de acuerdo a lo estipulado en el
Codigo Municipal; <) Prestar sus servicios profesionales bajo el cumplimiento v}
observancia de 13 normativa legal y técnica aplicable vigente; d) Rendir de conformidad|
<mummm1mmuu&mmmumc)wumh

det de la con 1a Direccién de)
wmmmrm.mwmummuwvmmmw
f) Asesorar en 1a elaboracién de informes financieros cuando estos sean requeridos: g)|
Evaluar los sistemas integrados de sdministracion y finanzas, las herramientas|

31-0151-0001

0184

16/01/2024|

312/2m4

Juan Ramén Alberto Valle Alegria

26767783

01-189-2,024

Punto Resolutivo
Cuarto Acta 08-2024

PROFESIONAL

Q 92,000.00

Asesor Administrativo
Municipal

2) Mvwwumﬂmmmnnmmﬂmn
buen en lo

w«mvﬂﬂ(&m!) llhﬂlvmmhmxmdllﬂu\
Operativo Anual b). Asesorar en La direccidn y control de la gestion de calidad. aplicadal
3 las dreas administrativas, técnicas y operativas de la Municipalidad. <) Evaluar |
asesorar en las decisiones que tomen las autoridades superiores en materia

permanente, por CONtrato 0 Por servicios técnicos y/o profesionales g) Colaborar con|
el Gerente Administrativo en el establecimiento de normas técnicas y administrativas|
para el eficiente desarrollo de las actividades e las dependencias municipales. h)
Malmwﬂtmvm las comisiones para fa elaboracién, revision,|

¥ manuales 0
Amuw-hmmnmuhhipmﬁumpmvwmh
para sy 1) Colaborar en la revisin de los|

informes de avances o finalizacién de los trabajos asignados a cada una de las)
dependencias, para presentar los resultados al Alcalde Municipal y Concero Municipal
k). Revisar bases de cotuacion y hcitacion para su publicackén en ef sstems|
GUATECOMPRAS. I). Asesorar y capacitar a las juntas de cotizacién y ficitacion. m)
Asesorar 3l Gerente municipal en 1a formulacion del presupuesto Municipal n) Revisar|

22-0101-0001

0189

16/01/2024

3v12/2024
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Gilber Rolando Chacon Burgos

14053209

01-188-2,024

PROFESIONAL

115,000.00

Supervisor de Obras en

la Direccion Municipal
de Planificacion

). Se obliga a realizar los trabajos de supervisién, con entera sujecion a las
normas legales de Ingenieria b) Velar porque el Contratista haga buen|
uso del anticipo que la le otorgue, anica y|
exclusivamente en los gastos que correspondan a la ejecucién dell

que de con la facultad de la ley de

C del Estado y el de la Ley ¢). Que
la cantidad que se otorgue por concepto de anticipo deberd quedar
por el G al presentar el ultimo pago|

parcial al finalizar la obra, se debe tener presente que, en caso de
Recision, Resolucién o terminacion del contrato, el saldo del anticipo serd
tomado en cuenta en la liquidacién del contrato. d) El descuento of
amortizacién del anticipo se calculard multiplicando el monto bruto de|
cada estimacion de trabajo por el mismo porcentaje de anticipo que se
haya otorgado, sin incluir en el monto del pago parcial el valor de las
ordenes de trabajo suplementario y acuerdos de trabajo extra en los|
cuales no se haya otorgado anticipo. e). Velard, para que, de acuerdo con
la guia de procedimientos para el trémite de estimaciones y documentos|
de cobro de la Division de Supervisién de Construcciones

31-0151-0001

o188

16/01/2024

31/12/2024

Carlos Trinidad Montoya Cano

9150781

02-188-2,024

Punto Resolutivo
Cuarto Acta 08-2024

Profesional

Q

115,000.00

Asesor de la Direccion
Municipal de Agua
Potable

a). Brindar Asesoria de alto nivel mediante la implementacion y/o
formulacién de politicas piblicas de agua y saneamiento. b). Participar en
1a elaboracién de bases de licitacion y en procesos de evaluacién de
ofertas para la ejecucion de proyectos de agua y saneamiento, segun sea
). Realizar técnicas de diseos
disefos técnicas y demds
de de Aguay mediante la revision de
dichos documentos. d). Elaborar reportes técnicos y administrativos sobre
los proyectos a los que se brinda asesoria. e). Realizar inspecciones y
visitas a las obras con el fin de evaluar el progreso y la calidad del trabajo
para la ejecucién a tiempo del proyecto; brindando reportes oportunos
para el correcto seguimiento y control, segin sea requerido y solicitado. f)
Brindar informacion sobre el uso adecuado y racional del recurso hidrico
P humano, la del mismo dentro de su entorno
natural, asi como la ps de | con
cultural en el municipio de Poptin, Petén g) Coordinar en su calidad de
de Civil, la central de asegurar la
prestacién de los servicios publicos de agua y saneamiento. h). Brindar su
asesoria para asegurar que el agua distribuida en el Municipio de Poptin,
de Petén, sea y el sistema sea apto para el
|consumo humano. 1) Rendir informes en donde se Identifiquen los retos y
las mis allé de la técnica y operativa de los
sistemas de obras y aguas, para trascender hacia la prestacion de serviclos
de buena calidad, dentro de un contexto amplio de gestién del aguay la
cuenca. j). Asesorar en cuanto a la reparacion y reposicion de tuberias

existentes. k) Coordinar para excavacion de nuevas lineas de tuberias de

22-0101-0001

0188

16/01/2024|

311272024

Pagina 3




Melvin Giavanni Portillo Arevalo

11978848

04-183-2024

Punto Resolutivo
Vigesimo Segundo Acta
05-2024

Profesional

Q

115,000.00

Asesor Juridico
Municipal |

1). Asesorar al Alcalde, Concejo Municipal y a las dependencias de “La
Municipalidad™ que lo soliciten en los ramos: Civil, Penal y Administrativo,
emitiendo el dictamen respectivo de ser necesario, 2) Asesorara La
Municipalidad en el tratamiento de los procesos legales que existen en
contra de La Municipalidad, en los ramos: Civil, Penal y Administrativo. 3)
Asesorara La d en asuntos 2 querellas
0 denuncias que se interpongan contra terceros, en materia. Civil, Penal y
Administrativo. 4). Emitir dictamenes en asuntos que la Alcaldia Municipal |
o la Corporacién Municipal le soliciten en materia Crvil, Penal y

5). Asesorar al C ! dela de

Poptin, departamento de Petén, en materia Civil, Penal y Administrativo.

6). Brindar servicios profesionales como: Asesoria, Direccion, Procuracién,
de

t 2 en los procesos de los
ramos: Civil, Penal y Administrativo que se planteen en contra de la
de Poptun di de Petén, ante los Organos

Jurisdiccionales; 7). Asesorar, aconsejar, dingir y elaborar
recomendaciones y, en general, asesorar a la Municipalidad de Poptun,
departamento de Petén, en los asuntos que se susciten en la misma en

materia Civil, Penal y B). Asistira
atender citaciones y cualesquiera diligencias que sea necesana y en la cual
la de Poptun, de Petén, participe como

actora, demandada, tercero o en cuales quiera otra calidad ante los
érganos Jurisdiccionales en materia: Civil, Penal y Administrativo. 9)
Evacuar consultas verbales o escritas, asistir a sesiones ¢ trabajo,
elaborar di de (paldiores, pliegos de

31-0151-0001

o183

16/01/2024

3N/12/2004

ticiones y todos los documentos, gestiones. strumentos
N
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